
MusterMann 
GmbH

Mustermann GmbH
Liefererstraße 1
PLZ Liefererort

Steuernummer: 2387 xxxxxx

USt._Id.Nr.:     DE 2387 xxx 

Fa. Stammkunde
Kundenstraße 1
PLZ Kundenort

Datum: 15.06.2018

Rechnungsnr.: 1234567890

Leistungsdatum: 10.06.2018

Rechnung / Gutschrift

Pos. Art Ware / Service Menge Preis MwST. Gesamt Netto

1 Service A      2 100,00 €   19%    200,00 €
2 Ware A      3   50,00 €   19%    150,00 €
3 Ware B      5   10,00 €   19%      50,00 €

Netto    400,00 €
   zuzügl MwSt. 7%        3,50 €
  zuzügl MwSt. 19%      66,50 €

Brutto    470,00 €

Zahlungsziel: 14Tage
Bei einer Zahlung innerhalb von 7 Tagen gewähren wir 3% Skonto.

Sehr geehrte/r Kunde

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. 
Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. 
Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.

Dafür erhalten Sie hier unsere Rechnung. 

Finanzamt:  Musterstadt
BIC: 677xxxx xx xx
IBAN: DE xxx xx xxx xx

Website:  www.mustermann.mm
Telefon: 069 / xxxx xxx
Hotline: 0800 / xxx xxx

MusterMann macht‘s möglich  - www.mustermann.de

Rechnungsersteller
Rechnungsempfänger

Angabe Rechnung

Rechnungsdatum

Rechnungsnummer

Leistungsdatum

Rechnungspositionen

Rechnungsbetrag
netto
Summe MwSt.

Brutto-/Zahlbetrag

Zahlungsfrist 

Steuernummer /
USt.-Id.Nummer

Checkliste - Haben Sie an alle Pflichtbestandteile gedacht?
Firmenname, Adresse des leistenden Unternehmens

Firmenname, Adresse des Rechnungsempfängers

Steuernummer oder die USt.-Id.Nr. des leistenden Unternehmens. Die 
USt.-Id.Nr. brauchen Sie für Lieferungen ins EU Ausland.

Es muss klar sein, dass es sich um eine Rechnung handelt.
Oder um eine Gutschrift.

Datum, wann die Rechnung ausgestellt tist.

Wichtig ist eine fortlaufende Rechnungsnummer.

Datum / Zeitraum der Leistungserstellung.

Art der Ware/Leistung; Menge; Einzelpreis netto; Umsatzsteuersatz pro Rech-
nungsposition ausgewiesen als Mehrwertsteuer (MwSt.); Gesamtpreis netto

Rechnungssumme, auf den die Mehrwertsteuer aufgeschlagen wird.

Mehrwertsteuersumme(n), ausgewiesen pro Umsatzsteuersatz (19%, 7%, etc.)

Netto-Rechnungssumme + MwSt. Diesen Betrag muss der Kunde zahlen.

Zahlungsfrist, bis wann die Rechnung bezahlt sein muss. Wenn Skonto vereinbart 
wurde, muss hier der Hinweis auf die Skontofrist stehen.

1. Rechnungsersteller
2. Rechnungsempfänger

3. Steuernummer /
USt.-Id.Nummer

4. Angabe Rechnung
5. Rechnungsdatum

6. Rechnungsnummer
7. Leistungsdatum

8. Rechnungspositionen
9. Rechnungsbetrag netto

10. Summe Mehrwertsteuer
11. Brutto- / Zahlbetrag

12. Zahlungsfrist
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Pflichtbestandteile

einer Rechnung
12

https://www.fuer-gruender.de


Wertvolle Tipps und Infos für Gründer

1. Rechnungsstellung: Mehr erfahren...

2. Kleinbetragsrechnung: Mehr erfahren...

3. Buchhaltung von A-Z: Mehr erfahren...

4. Buchhaltungssoftware: Mehr erfahren...

5. Steuerberater: Mehr erfahren...

.de

Need some Held?

.de

Need some Held?

Auf die Idee kommt es an: 
Prüfe dein Geschäftsmodell 

Investor-ready: 
Businessplan schreiben 

– auch im Team

Bürokratie besiegen: 
In 4 Fragen zu deinen

Gründungsschritten

Zahlen machen Spaß: 
Schritt für Schritt zum Finanzplan

Geschäftsmodell - Canvas

Businessplan

Gründungscockpit

Finanzplan

STARTE DEINE 
GRÜNDUNG 

DIGITAL
NEED   SOME   HELD?

Jetzt kostenfrei registrieren auf
www.unternehmerheld.de

https://www.fuer-gruender.de
https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-gruenden/unternehmensstart/aussenauftritt/rechnung/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-gruenden/unternehmensstart/aussenauftritt/kleinbetragsrechnung/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-fuehren/buchhaltung/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-fuehren/buchhaltung/buchhaltungsprogramm/buchhaltungssoftware-vergleich/
https://www.fuer-gruender.de/meine-firma/rechnung-steuern-buchhaltung/steuerberatung/
https://www.fuer-gruender.de/navigation/gruenderdaily/
https://www.unternehmerheld.de

